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Rozdziat | Instrukcja skiadania wnioskéw do KRAZ

1.1

Dostepne sg nastepujgce formularze dla rejestru KRAZ:

formularz KRAZ-WNI - wniosek o wpis,

formularz KRAZ-AKT - wniosek o zmiane danych,

formularz KRAZ-WYK - wniosek o wykreslenie,

formularz KRAZ-IDZ - informacja o dziatalnosci agenciji zatrudnienia,

formularz KRAZ-ZZD - zawiadomienie o zawieszeniu dziatalnosci przez agencje zatrudnienia,
formularz KRAZ-ZWD - zawiadomienie o wznowieniu dziatalnos$ci przez agencje zatrudnienia.

Formularze sg sktadane za posrednictwem platformy praca.gov.pl, petnigcej role skrzynki
podawczo-odbiorczej Publicznych Stuzb Zatrudnienia. Portal praca.gov.pl umozliwia wypetienie
wybranego formularza danymi, a nastepnie opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP i przestanie drogg elektroniczng do systemu
STOR. Mozliwe jest takze wydrukowanie wypetnionego formularza w celu ztozenia go w wersji
papierowe;j.

Uzytkownik ma dostep do dokumentéw wystanych poprzez platforme i moze odbieraé dokumenty
elektroniczne wystane przez urzad.

Osoba sktadajgca formularz musi posiada¢ na portalu praca.gov.pl. konto osoby, konto organizaciji i
powinna by¢ reprezentantem organizacji. Jezeli takich kont beneficjent nie posada nalezy je zatozyé.

Zatozenie konta organizacji automatycznie ustawia tego pracownika jako reprezentanta
niezweryfikowanego organizaciji.

Doktadniejszy opis obstugi kont i reprezentantow organizacji znajduje sie w podreczniku w systemie
praca.gov.pl.

Skladanie wniosku lub innego dokumentu do KRAZ

W celu ztozenia wniosku lub innego dokumentu dotyczgcego Rejestru Agencji Zatrudnienia w formie
elektronicznej, nalezy na stronie stor.praca.gov.pl przejs¢ do strony gtéwnej rejestru KRAZ i wybraé¢ w
sekcji ,Sktadanie wnioskéw” odpowiedni link:

Rejestr Agencji Zatrudnienia (KRAZ)

Q Agencje zatrudnienia v
Eﬂ? Sktadanie wnioskéw ~

--»  Zasady sktadania wnioskow i innych dokumentow
> Zt6z wniosek o wpis
> Zt6z wniosek o zmiane danych
>  Zt6z wniosek o wykreslenie
>  Zt6z informacje o dziatalnosci agencji zatrudnienia o
> Z10z zawiadomienie o zawieszeniu dziatalnosci

>  Zt6z zawiadomienie o wznowieniu dziatalnosci
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W przypadku wybrania opcji "Ztéz wniosek o wpis" nastgpi przekierowanie do serwisu praca.gov.pl.
Nalezy wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale Obstuga poprzez portal praca.gov.pl, a nastepnie wype
tni¢ i zZtozy¢ wniosek o wpis, zgodnie z opisem zawartym w rozdziale Wypetnianie pustego formularza
wniosku KRAZ-WNI.

W  przypadku pozostatych formularzy uzytkownik zostanie poproszony o podanie jednego z
identyfikatoréw agencji zatrudnienia: numeru NIP lub numeru w rejestrze:

Ztoz wniosek o zmiane danych

NIP

Numer w rejestrze

Nalezy wypeini¢ co najmniej jedno pole formularza

Inicjuj wniosek danymi Pomin Anuluj

Po podaniu danych i wybraniu przycisku <Inicjuj wniosek danymi> uzytkownik zostanie przekierowany
do portalu praca.gov.pl.

Nalezy wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale Obstuga_poprzez portal_praca.gov.pl, a nastepnie
wypetni¢ i ztozy¢é wniosek zainicjowany danymi zgodnie z opisem zawartym w rozdziale Wypetnianie
zainicjowanego danymi formularza wniosku KRAZ-AKT.

Jesli uzytkownik nie poda zadnego identyfikatora i wybierze przycisk <Pomin>, moze wypemic¢ pusty
formularz. Nalezy wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale Obstuga_poprzez_portal_praca.gov.pl, a
nastepnie postepowa¢ wedtug opisu znajdujgcego sie w rozdziale Wypetnianie_pustego_formularza
wniosku KRAZ-WNI.

Wybranie przycisku <Anuluj> przerywa operacje sktadania wniosku.
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1.2  Wypetnianie pustego formularza wniosku KRAZ-WNI

W przypadku wybrania na stronie rejestru KRAZ opcji ztozenia wniosku o wpis okno wniosku otworzy
sie puste. Nalezy wypetni¢ wszystkie niezbedne informacje na wniosku.

Pola, ktére sg obowigzkowe do wypetnienia sg wyrdznione czerwong ramkg i gwiazdkag. Uzytkownik
musi wypetni¢ kolejno wszystkie dane.

Okreslenie rodzaju swiadczonej ustugi
Nalezy wybra¢ minimum jedng opcje.

WNIOSEK
O WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

Whiosek skfada sie do marszatka wojewddztwa wiasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, a w przypadku przedsiebiorcy zagranicznego - do wybranego przez siebie marszatka wojewddztwa sposréd
marszatkéw wojewddztw wlasciwych ze wzgledu na siedziby lokalu, w ktérym sq swiadczone ustugi.

Wnosze o dokonanie wpisu do rejestru podmiotéw pr 1 h agencje zatrudnienia, zgodnie z infor jami ie mi we

1. Okreslenie rodzaju $wiadczonych ustug

O posrednictwo pracy, doradztwo personalne lub poradnictwo zawodowe O praca tymczasowa

Uzytkownik musi wypetni¢ kolejno wszystkie dane:

Oznaczenie podmiotu ubiegajacego sie o wpis
Nalezy poda¢ nazwe podmiotu.
2. Oznaczenie podmiotu ubiegajacego sie o wpis
@ (1) W przypadku gdy wniosek skiada przedsiebiorca jako wspélnik spétki cywilnej, nalezy podaé nazwiska i imiona, firme lub nazwe wspdinikow.

Nazwa podmiotu: = Agencja Pracy Tymczasowej "STOR"

Dane Wsp(’)lmko’w(”:

Adres siedziby podmiotu

Nalezy okresli¢, czy adres siedziby jest krajowy czy zagraniczny, co spowoduje aktywowanie
odpowiednich pél na formularzu.
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3. Adres siedziby podmiotu

@ adres krajowy
@ ) Wypetnic¢ w przypadku posiadania takiego adresu.

Kod pocztowy: = 00-032

Wojewodztwo: | dolno$lgskie

Gmina: | Wybierz jedng z wartosc

Ulica:

Telefon:

(O adres zagraniczny

Powiat:

Miejscowos¢:

Nr domu:

Adres e-mail ():

3 Z wartosci A

Nrlokalu: = 2

W przypadku adreséw krajowych po wpisaniu wartosci w pole Kod pocztowy, kolejne pola

Wojewddztwo, Powiat, Gmina

Miejscowos¢ zostang automatycznie uzupetnione. Nalezy

zweryfikowac¢ zawartos¢ pola Miejscowos¢ i w razie potrzeby wybra¢ wtasciwg nazwe miejscowosci z

listy rozwijalne;.
3. Adres siedziby podmiotu

O adres krajowy

@ (1) Nalezy podac¢ numer kierunkowy danego kraju.
@ 2 Wypetnic w przypadku posiadania takiego adresu.

Nazwa paristwa:

Kod pocztowy:

Ulica:

Telefon (:

Adres zamieszkania

adres zagraniczny

Region:
Miejscowos¢:
Nr domu:

Adres e-mail

* Nr lokalu:

Nalezy poda¢ w przypadku, gdy wniosek skfada osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg
okreslajgc na poczatku, czy jest to adres krajowy lub zagraniczny.

4. Adres zamieszkania w przypadku, gdy wniosek skfada osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

adres krajowy

Kod pocztowy:

Wojewodztwo: | Wybierz jedng z wartosc

Gmina: | Wybierz jedng z wartosc

Ulica:

(O adres zagraniczny

Powiat:

Migjscowosé:

Nr domu:

Wybierz jedng z wartosci v

Wybierz jedng z wartosci v

Nr lokalu:
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4. Adres zamieszkania w przypadku, gdy wniosek sktada osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

O adres krajowy adres zagraniczny
Nazwa parstwa: v Region: v
Kod pocztowy: Miejscowosc:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

Adres, w ktérym sSwiadczone sg uslugi agencji zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej

Nalezy podac¢ wszystkie adresy lokali, w ktérych bedg swiadczone ustugi agencji zatrudnienia.
Domyslnie widoczne jest miejsce na wprowadzenie jednego adresu lokalu. Kolejne adresy mozna
dodac po wyborze przycisku <Dodaj nastepny adres>.

5.1 Adres lokalu, w ktérym s3g swiadczone ustugi agencji zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

@ 1) Wypetni¢ w przypadku posiadania takiego adresu.

Kod pocztowy:

Wojewodztwo: Wybierz jedng z wartosc v

Powiat: | Wybierz jedng z wartosc e
Gmina: Wybierz jedng z wartosc v Miejscowosc: Wybierz jedng z ¢
Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:
Telefon: Adres e-mail ")

Dodaj nastepny adres

Oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci

6. Oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci

Numer Identyfikacji Podatkowej - NIP
Nalezy podaé w przypadku, gdy podmiot ma nadany numer NIP w momencie sktadania wniosku.
Jezeli podmiot nie ma nadanego numeru NIP, to przesyla wniosek bez podania numeru, a po jego

nadaniu przekazuje NIP do wojewédzkiego urzedu pracy w formie papierowej lub elektronicznej w celu
uzupetnienia danych w rejestrze.

7. Numer identyfikacji podatkowej - NIP

@ Wypetnic¢ w przypadku posiadania takiego numeru (w przypadku spofki cywilnej wpisa¢ NIP spoiki)

@ po nadaniu numeru NiP nalezy go przekazac do WUP w formie papierowej lub elektronicznej.
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Wpis w Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej albo Krajowym Rejestrze
Sadowym

Nalezy wybrac jedng z dostepnych opcji. W przypadku zaznaczenia Krajowego Rejestru Sgdowego
nalezy uzupetni¢ numer w KRS, pod ktérym figuruje podmiot.

8. Wpis w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo Krajowym Rejestrze Sgdowym
Podmiot posiada wpis w:
O Centralnej Ewidengji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
O Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS)

Numer w KRS
@ Podmiot nie posiada wpisu w CEIDG i KRS

Informacje dotyczace sporzadzenia wniosku

Nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby wypetniajgcej wniosek, petniong przez nig funkcje oraz
miejscowos$¢ sporzadzenia.

9. Imie i nazwisko, petniona funkcja, podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, miejscowo$¢, data ztozenia
whiosku i podpis

Imie i nazwisko: = EWAJANOWSKA

Petniona funkcja:

Miejscowosc:

Oswiadczenie
Podmiot wnioskujgcy o wpis musi ztozyé odpowiednie oswiadczenie.

OSWIADCZENIE
DLA PODMIOTU WYSTEPUJACEGO O WPIS
DO REJESTRU DO AGENCJI ZATRUDNIENIA

O oswiadczam, ze:
a) dane zawarte we wniosku o wpis sg kompletne i zgodne z prawda,

b) znane mi sg i spetniam warunki prowadzenia agencji zatrudnienia odpowiednio w zakresie posrednictwa pracy, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego lub pracy tymczasowej -
okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
) jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Zalaczniki

W tej sekcji uzytkownik moze doda¢ w formie zatgcznika do wniosku dowdd dokonania optaty za wpis
do rejestru.

ZAEACZNIK - DOWOD DOKONANIA OPLATY

o] Nalezy dotaczyc¢ w przypadku sktadania Wniosku o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia

Nie dodano zatgcznikéw
Maksymalna liczba zatgcznikéw do ztozenia podpisu ePUAP: 80 Dodaj zalgcznik
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 4.00 MB

taczny rozmiar dokumentu z zatgcznikami: 0.00 MB / 24.00 MB

W przypadku podmiotu zagranicznego pojawia sie dodatkowy zatgcznik - ttumaczenie uprawnien:
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1.3

ZAtACZNIK - TLEUMACZENIE UPRAWNIENIA

® Nalezy dotgczy¢ w przypadku sktadania wniosku przez przedsiebiorce zagranicznego
Nie dodano zatacznikow
Maksymalna liczba zatacznikéw do ztozenia podpisu ePUAP: 80 Dodaj zatacznik
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 4.00 MB

taczny rozmiar dokumentu z zatgcznikami: 0.00 MB / 24.00 MB

Dla poprawnie wypetnionego formularza mozna zastosowac nastepujgcg akcje:
<Wstecz> - powr6t do kroku Wybor adresata
<Zapisz dane> - zapisanie formularza do dokumentéw roboczych, schowka (Zapisanie danych)
<Wydruk> - wydruk uzupetnionego formularza
<Dalej> - przejscie do kroku Zatgczniki, a nastepnie do wystania formularza droga elektroniczna,
opisane w rozdziale Wystanie formularza

Obstuga poprzez portal praca.gov.pl

Po wybraniu wniosku lub innego dokumentu do wypetnienia i przekierowaniu na platforme
praca.gov.pl, nalezy sie zalogowac:

Praca.gov.pl | Ustugi elektraniczne Publicznych Stuib Zatrudnienia n
Unia Ewropeiska

Logowanie do portalu praca.gov.pl @

5

Logowanie kwalifikowanym

) Logowanie przez login.gov.pl
podpisem elektronicznym
Wybrana metoda logowania wymaga
wykorzystania Twojego certyfikatu
kwalifikowanego. Przygotuj karte oraz
podiacz czytnik kart kryptograficznych
do komputera.

Zaloguij sie gaielieh

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub
certyfikat dla wybranego Dostawcy
Tozsamosci. Wybér opcji przekieruje Cie
na strone login.gov.pl

Nie chcesz sig logowac? Wroc do portalu praca.gov.pl

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

) Zielona Linia 19524

foliniz piatna. Opiata ok 23 potaczenie Iokaine. Wice] na nizprzielonainia gov.pl B

0 Jezeli uzytkownik posiada konto na praca.gov.pl powinien zalogowaé sie wybierajgc jedng z
dostepnych metod.

Jezeli uzytkownik nie posiada konta powinien przeprowadzi¢ rejestracje konta na portalu.

Jezeli uzytkownik nie posiada konta organizacji powinien przeprowadzi¢ rejestracje konta organizaciji

na portalu.

Szczegltowy opis obstugi kont na praca.gov.pl znajduje si¢ w podreczniku uzytkownika
udostepnionym na portalu praca.gov.pl.

Prawidtowe zalogowanie zostanie potwierdzone informacjg widoczng w prawym goérnym rogu okna
portalu:
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Do koiica sesji EWA JANOWSKA _ -
pozostato 30 minut @ Kontekst: Osoba fizyczna v == polski v
Unia Europejska

Jezeli pojawi sie ponizszy komunikat, nalezy sprawdzi¢ czy istnieje skrzynka organizacji i osoba jest na
liscie reprezentantéw.

W portalu Praca.gov.pl wnioski w imieniu organizacji mogg sktadac tylko reprezentanci organizacji. Aktualnie nie
jestes na liscie reprezentantow organizacji, w imieniu ktorej chcesz ztozyc wniosek. Informacje o tym jak zostac
reprezentantem organizacji zamieszczone sg w sekcji .FAQ" - ,Najczesciej zadawane pytania™.

Jezeli organizacja posiada konto i osoba jest na liScie reprezentantéw jest mozliwos$¢ zmiany
kontekstu pracy na portalu praca.gov.pl na organizacje dla ktérej chcemy sktadaé wniosek.

o mmmons | (2 oomew | 8

Kontekst: Agencja Pracy Tymcza... Unia Europejska

Zarzadzanie kontem organizacji

Zmiana kontekstu

Zaktadanie konta organizacji

Domysiny urzad

Wyloguj sie

Po zalogowaniu i wybraniu kontekstu organizacji nastepnie wybra¢ kafelek i formularz.
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Ustugi dla organizacji

%‘%9 Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk

\i‘\"@/ Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

Zatrudnianie cudzoziemcow

q?q?ﬁp Whnioski dotyczgce rejestréw KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES
v Rejestr Agencji Zatrudnienia (KRAZ)
v Wykaz Podmiotéw Zagranicznych (WPZ)
v Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS)

v Rejestr Akredytacji (EURES)

Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu

Nalezy przej$¢ do kroku wyboru adresata wniosku:

Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WNI)

o Wybér adresata @ Edycja formularza e Zataczniki o Wystanie wniosku e Podsumowanie

Wybdr adresata

o} Nalezy wybrac urzad, do ktdrego zostanie zfozony wniosek. Brak urzedu moze byc spowodowany tym, ze wniosek nie jest obstugiwany elektronicznie w danym urzedzie. Ztozenie
wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (pobierz instrukgje jak
zatozyc profil zaufany)

Adresat:

[ Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie X - ]

m m Weczytaj dane Wybierz z wystanych m

Dla wniosku o wpis, w przypadku agencji krajowej, adresatem bedzie wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe agencji zatrudnienia, a w przypadku przedsigbiorcy zagranicznego —
wybrany przez niego marszatek wojewddztwa sposrod marszatkédw wojewddztw whadciwych ze
wzgledu na adres lokalu, w ktérym sg swiadczone ustugi.

Pozostate wnioski i inne dokumenty nalezy ztozy¢ do marszatka wojewddztwa, do ktérego agencja jest
aktualnie przypisana w KRAZ. Jesli wniosek wigze sie ze zmiang wojewddztwa siedziby agenc;i
(zmiang marszatka wojewddztwa), wniosek zostanie automatycznie przekazany do wtasciwego urzedu.

Dokfadniejszy opis obstugi kont i reprezentantéw organizacji znajduje sie w podreczniku w systemie
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1.4

praca.gov.pl.

Po wybraniu adresata nalezy przejs¢ do edycji formularza (przycisk <Wypetnij wniosek>). Szczegdtowy
opis wypetniania wniosku krok po kroku znajduje sie w rozdziatach Wypeianie pustego formularza
wniosku KRAZ-WNI oraz Wypetnianie zainicjowanego danymi formularza wniosku KRAZ-AKT.

Uwaga: Podczas wypetniania formularza uzytkownik ma w kazdej chwili mozliwos¢ zapisania jego
aktualnego stanu do schowka lub dokumentéw roboczych, co pozwoli na dokohczenie jego
wypetniania w pdzniejszym czasie (rozdziat Zapisanie danych).

Jesli wszystkie dane wniosku zostaly poprawnie wypetnione aktywowany zostaje przycisk <Wydruk>,
ktéry umozliwia wydrukowanie formularza. Mozna réwniez wystaé formularz do urzedu (przycisk
<Dalej>).

Uzytkownik moze réowniez wczyta¢ zapamietane dane formularza juz wystanego (przycisk <Wybierz z
wystanych>), wyedytowac jego zawartosc¢ i powtornie wystaé (rozdziat Wczytanie danych z wystanych).
Moze takze wczytaé uprzednio zapisane dane formularza ze schowka (przycisk <Wczytaj dane>,
rozdziat Wczytanie danych ze schowka).

Wybodr przycisku <Przerwij wprowadzanie danych> przerywa proces wypetniania (i sktadania)
formularza.

Wypetnianie zainicjowanego danymi formularza wniosku
KRAZ-AKT

W przypadku wybrania na stronie rejestru KRAZ opcji ztozenia wniosku o zmiane danych i po podaniu
identyfikatora agencji, formularz zostanie zainicjowany danymi agencji z rejestru. Nalezy jedynie
zweryfikowac i zaktualizowac te dane, ktére ulegty zmianie.

WNIOSEK ;
O ZMIANE DANYCH W REJESTRZE PODMIOTOW PROWADZACYCH
AGENCJE ZATRUDNIENIA

Whiosek sktada sie do marszatka wojewddztwa wlasciwego za wzgledu na siedzibe podmiotu
W przypadku przedsiebiorcy zagranicznego - wniosek sktada sie do marszatka wojewédztwa, ktdry dokonat wpisu podmiotu do rejestru i wydat obowigzujacy certyfikat.

(1)
Wnosze o zmiane danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia, zgodnie z informacjami zamieszczonymi we wniosku:
Numer wpisu do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje
zatrudnienia podmiotu:

lub
Numer identyfikacji podatkowej - NIP podmiotu: D *

1. Okresdlenie rodzaju $wiadczonych ustug

Koniecznie nalezy wypetni¢ na formularzu wszystkie pola oznaczone czerwong ramka.
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1.5

6. Imie i nazwisko, petniona funkcja, podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, miejscowos¢, data ztozenia =
whniosku i podpis

Imieg i nazwisko: EWA JANOWSKA

Petniona funkcja:

Miejscowos¢:

OSWIADCZENIE
DLA PODMIOTU WYSTEPUJACEGO O ZMIANE DANYCH
DO REJESTRU AGENCJI ZATRUDNIENIA

O oswiadczam, ze:
a) dane zawarte we wniosku o aktualizacje danych sg kompletne i zgodne z prawda,

b) znane mi sq i spetniam warunki prowadzenia agencji zatrudnienia odpowiednio w zakresie posrednictwa pracy, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego lub pracy tymczasowej -
okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

) jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Dla poprawnie wypetnionego formularza mozna zastosowac nastepujgcg akcje:

<Wstecz> - powr6t do kroku Wybor adresata

<Zapisz dane> - zapisanie formularza do dokumentéw roboczych, schowka (Zapisanie danych)

<Wydruk> - wydruk uzupetnionego formularza

<Dalej> - przejscie do kroku Zatgczniki, a nastepnie do wystania formularza droga elektroniczna,
opisane w rozdziale Wystanie formularza

Wystanie formularza

Poprawnie wypetiony wniosek mozna wysta¢ do urzedu. W tym celu na formularzu nalezy nacisngc
przycisk <Dalej>, przenoszgcy uzytkownika do kolejnego kroku, w ktorym istnieje mozliwos¢ dodania
dodatkowych zatgcznikéw do wypetnianego wniosku:

Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotow Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WNI)

° Wyb6ér adresata o Edycja formularza e Zatgczniki 0 Wystanie wniosku e Podsumowanie

Zatgczniki formularza

6} Zatgczniki formularza moga byc usuniete wytgcznie podczas jego ponownej edycji
Zatgczniki

O w tym miejscu do sktadanego wniosku mozna dotgczyc zatgczniki

Dodaj zatgcznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 4 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikami: 24 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikami: 69 KB
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Przycisk <Dalej> pozwoli na przejscie do nastepnego kroku, ktérym jest "Weryfikacja konta". W kroku
"Weryfikacja konta" dane dotyczace organizacji zostajg pobrane ze skladanego wniosku i na tym
etapie nie mozna ich juz zmieni¢ Ilub nalezy dane uzupetni¢ jezeli wczesniej nie byty podane we
wniosku. Jezeli wniosek jest skladany w imieniu organizacji polskiej nalezy poda¢ NIP, REGON w
przeciwnym wypadku identyfikator organizacji zagranicznej.

Po przejsciu do kolejnego kroku nalezy okreslic w jaki sposéb urzad powinien sie kontaktowaé w
biezgcej sprawie: czy poprzez konto na portalu praca.gov.pl czy poprzez kontakt listowny.

Whniosek mozna ztozy¢ w nastepujgcych trybach:
e z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
e z uzyciem podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

Wystanie wniosku
W jaki sposdb cheesz, aby urzad skontaktowat sie z Tobg w biezgce] sprawie, w ktérej wysytasz dokument (wniosek/pismo)?
@ konto w praca.gov.pl

O kontakt listowny

@ Wniosek mozna zloZyc

Podpisz wniosek Podpisz wniosek profilem
kwalifikowanym podpisem zaufanym i wyslij
elektronicznym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem zaufanym i
wniosku kwalifikowanym podpisem przekazanie go do adresata. Wybor
elektronicznym i przekazanie go do opcji przekieruje Cie na strone pz.gov.pl

adresata.

Podpisz i wyslij Podpisz i wyslij

Po wybraniu opcji ,Podpisz wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym i wyslij” nastgpi
podpisanie wniosku i wystanie go do adresata.

Po wybraniu opcji ,Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP i wyslij” zostaniemy przekierowani na
platforme ePUAP w celu podpisania wniosku.

Uzytkownik wysytajacy wniosek automatycznie staje sie reprezentantem organizacji, w imieniu ktérej
wysyta wniosek (o ile ta organizacja nie posiadata wczesniej reprezentanta).
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1.6 Zapisanie danych

W kazdej chwili uzytkownik ma mozliwos¢ zapisania aktualnego stanu formularza do schowka lub
dokumentdéw roboczych. Dzieki temu moze dokorczyé jego wypetnianie w pdzniejszym czasie.
W tym celu powinien w oknie formularza wybra¢ przycisk <Zapisz dane>, a nastepnie wskazac jedng z
opcji:

¢ Do schowka praca.gov.pl

e Do dokumentdw roboczych

_ WNIOSEK i
O WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

Whniosek sktada sie do marszatka wojewddztwa wiasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, a w przypadku przedsiebiorcy zagranicznego - do wybranego przez siebie marszatka wojewddztwa sposréd
marszatkéw wojewddztw wiasciwych ze wzgledu na siedziby lokalu, w ktérym sa swiadczone ustugi.

Whnosze o dokonanie wpisu do rejestru iotéw p ) h agencje zatrudnienia, zgodnie z infor jami i i we

1. Okreslenie rodzaju $wiadczonych ustug

O posrednictwo pracy, doradztwo personalne lub poradnictwo zawodowe [m] praca tymczasowa

2. Oznaczenie podmiotu ubiegajacego sie o wpis

@ ) W przypadku gdy wniosek sktada przedsiebiorca jako wspdinik spoiki cywilnej, nalezy podac nazwiska i imiona, firme lub nazwe wspdinikéw.

Nazwa podmiotu:  Agencja Pracy Tymczasowej "STOR"

Zapis do schowka praca.gov.pl

Dane wsp()lmkéw(”:

1.7  Wczytanie danych ze schowka

Zapis do dokumentéw roboczych

e

Aby wczyta¢ formularz zapisany do schowka nalezy, po przekierowaniu z portalu STOR na strone
praca.gov.pl, wybra¢ przycisk <Wczytaj dane> i dostepng pozycje 'Ze schowka praca.gov.pl':

Whniosek o zmiane danych w Rejestrze Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-AKT)

a Wybor adresata e Edycja formularza e Zatgczniki o Wystanie wniosku e Podsumowanie
Wyb6r adresata

@ Nalezy wybrac urzqd, do ktérego zostanie zfozony wniosek. Brak urzedu moze byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obsfugiwany elektronicznie w danym urzedzie. Zfozenie
wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (pobierz instrukcje jak
zafozy¢ profil zaufany)

Adresat:

Wojew6dzki Urzad Pracy w Warszawie X -

Ze schowka praca.gov.pl
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1.8

Zostanie otwarty formularz zawierajgcy dane wprowadzone wczesniej we wniosku i zapisane do
schowka, a praca z wnioskiem moze by¢ kontynuowana.

Woczytanie danych z wystanych

Aby wczyta¢ formularz wystany nalezy, po przekierowaniu z portalu STOR na strone praca.gov.pl,
wybraé¢ przycisk <Wybierz z wystanych>:

Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia (KRAZ-WNI)

n Wybér adresata e Edycja formularza e Zatgczniki o Wystanie wniosku e Podsumowanie
Wybér adresata

@ Nalezy wybrac urzad, do ktdrego zostanie ztozony wniosek. Brak urzedu moze byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany elektronicznie w danym urzedzie. Ztozenie
wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (pobierz instrukcje jak
zatozyc profil zaufany)

Adresat:

[ Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie X - ]

m Weczytaj dane Wybierz z wystanych m

Zostanie wyswietlona lista wnioskow danego typu wystanych do wybranego adresata.

Lista dokumentéw wybranego rodzaju wystanych do wybranego adresata
Liczba pozycji na stronie: | 5 ¥

Kod Data . Informacje
dokumentu Korekta Nazwa dokumentu Adresat Utworzenia Data wystania 4 dodatkowe
@ KRAZ-WNI Nie Whniosek o wpis do Rejestru Podmiotow WUP w 2024-06-11 2024-06-11
Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia Warszawie 09:18:31 09:19:42
O KRAZ-WNI Nie Whiosek o wpis do Rejestru Podmiotow WUP w 2024-06-04 2024-06-04
Prowadzacych Agencje Zatrudnienia Warszawie 13:05:16 13:05:24

Liczba wszystkich pozycji: 2 12 z1

Nalezy wskaza¢ jeden z nich i zatwierdzi¢ przyciskiem <Wybierz>. Zostanie otwarty formularz
zainicjowany danymi wybranego wniosku, a praca z wnioskiem moze by¢ kontynuowana.
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